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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	
	№ 


Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача задания, разрешения на проведение работ 
по сохранению объекта культурного наследия 
муниципального (местного) значения, 
включенного в единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории
и культуры) народов Российской Федерации,
или выявленного объекта культурного наследия,

а также согласованию проектной документации 
на проведение указанных работ» 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", Законом Владимирской области от 06.04.2004 № 21-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) Владимирской области», приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21.10.2015 N 2625 "Об утверждении порядка выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия", приказом Министерства культуры Российской Федерации от 05.06.2015 N 1749 "Об утверждении порядка подготовки и согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия", Приказ Минкультуры России от 08.06.2016 N 1278 "Об утверждении порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия", постановлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 07.07.2022 №935 «Об утверждении Положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального образования город Юрьев-Польский», постановлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 07.07.2022 №934 «Об утверждении Положения об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного (муниципального) значения, находящихся в собственности муниципального образования Юрьев-Польский район, расположенных на территории муниципального образования Юрьев-Польский район, а также об объектах, находящихся в собственности муниципального образования Красносельское, муниципального образования Симское, муниципального образования Небыловское», Уставом муниципального образования город Юрьев-Польский Юрьев-Польского района, Уставом муниципального образования Юрьев-Польский район, постановлением администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 26.08.2021 № 1063 «Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных или муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию, вступает в силу после официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава администрации
	
	А. А. Трофимов


Приложение

к постановлению администрации
муниципального образования
Юрьев-Польский район
от                №          
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ» (далее — регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ» (далее – муниципальная услуга).

Настоящий регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:

- выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее – Задание);

- выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее – Разрешение);
- согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее – согласование).

В случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – Реестр), или выявленного объекта культурного наследия (далее – объект культурного наследия) затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта, указанные работы проводятся также при наличии положительного заключения государственной экспертизы проектной документации, предоставляемого в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации, и при условии осуществления государственного строительного надзора за указанными работами и государственного надзора в области охраны объектов культурного наследия.
1.2. Заявителем на получение муниципальной подуслуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия» является собственник (физическое лицо либо юридическое лицо) или иной законный владелец объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее — Заявитель).
Заявителем на получение муниципальной подуслуги «Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия» является физическое либо юридическое лицо имеющее лицензию на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения (далее — Заявитель).
Заявителем на получение муниципальной подуслуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия» является физическое либо юридическое лицо имеющее лицензию на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения (далее — Заявитель).
Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом администрации муниципального образования Юрьев-Польский район (далее – Администрация) – управлением архитектуры, градостроительства и информатизации администрации муниципального образования Юрьев-Польский район (далее – Управление).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

К справочной информации относится:

а) место нахождения и графики работы Администрации и Управления;

б) справочные телефоны сотрудников Администрации и Управления, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе номер телефонов для получения информации; 

в) адрес официального сайта муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

Справочная информация не приводится в тексте регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области» (далее - региональный реестр). Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на Едином портале, на официальном сайте в сети «Интернет» и в региональном реестре.

1.4.2. Информирование Заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) непосредственно в Администрации при обращении Заявителей;

б) с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении Заявителей;

в) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также публикации в средствах массовой информации;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области».

1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявителю предоставляется при личном или письменном обращении, по телефону, по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Управления подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся Заявителей по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых органом, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- иным вопросам, возникающим у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.4.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Управления, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Управления не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.4.5. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. 

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию в письменной форме.

1.4.6. На информационных стендах в помещениях Администрации размещается адрес официального сайта муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке представления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения жалоб нарушения и действия (бездействие) и решений, осуществляемых органом, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, перечень документов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, образцы форм заявлений для обращения за получением муниципальной услуги.

1.4.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу могут быть получены Заявителем (его Представителем) на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием Единого портала, региональном портале, а также в администрации муниципального образования Юрьев-Польский район при обращении Заявителя (его Представителя) лично, по телефону посредством электронной почты.

1.4.8. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.

На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласование проектной документации на проведение указанных работ» (далее - задания или разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, а также согласование проектной документации на проведение указанных работ).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением. Предоставление муниципальной услуги обеспечивают специалисты Управления.

Муниципальная услуга через многофункциональный центр и Единый портал не предоставляется.
2.3. Формы подачи Заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги:

- очная форма – при личном присутствии Заявителя в Администрации;

- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности).

Форма и способ получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) выдача (отказ в выдаче) Задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;

б) выдача (отказ в выдаче) Разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;

в) согласование (отказ в согласовании) проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
Задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия составляется с учетом мнения собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного в реестр, выявленного объекта культурного наследия.

Форма выдачи Задания, Разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия, порядок выдачи указанных документов, подготовки и согласования проектной документации, необходимой для проведения работ по сохранению данного объекта, устанавливаются федеральным органом охраны объектов культурного наследия.

Порядок подготовки и согласования проектной документации на работы по сохранению объекта культурного наследия, включенного в Реестр, или выявленного объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного наследия, порядок утверждения формы разрешения и выдачи разрешения на проведение работ, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного наследия, определяются Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Решение об отказе в выдаче и в согласовании оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему регламенту.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов.

Заявление и документы считаются полученными Управлением со дня его регистрации.
2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в региональном реестре и на Едином портале. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, не приводится в тексте административного регламента.

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте, а также в соответствующем разделе регионального реестра.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем.
2.7.1. Выдача Задания осуществляется на основании следующих документов:
1) заявление о выдаче Задания по форме согласно приложению N 1 к настоящему регламенту, подписанное уполномоченным лицом (далее – Заявление);

2) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего Заявление о выдаче Задания;
3) копия документа, подтверждающего право собственности или владения.
Документ, предусмотренный частью 3 настоящего подпункта, Заявитель вправе представить по собственной инициативе. В случае его непредставления Заявителем сотрудник Управления запрашивает соответствующие сведения в уполномоченном государственном органе в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Отказ в выдаче Задания осуществляется Управлением в срок не более 30 рабочих дней с даты регистрации документов (присвоения входящего номера), в следующих случаях:

1) указанные в Заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и правовых актов субъектов Российской Федерации в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного в Реестр;

2) заявление о выдаче Задания подписано неуполномоченным лицом;

3) не представлены документы, указанные в подпункте 2, 3 пункта 2.7.1 настоящего Регламента.

Отказ в выдаче Задания оформляется в письменной форме.

Направление Заявителю уведомления об отказе в выдаче Задания осуществляется любым доступным способом в срок не более 3 рабочих дней с даты регистрации исходящего.
Уведомление Заявителя об отказе в выдаче Задания не является препятствием для повторного обращения за предоставлением Задания.
Задание оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему регламенту.
2.7.2. Выдача Разрешения осуществляется по форме согласно приложения N 8 к настоящему регламенту, на основании представленных Заявителем документов:
2.7.2.1. В случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия:

1) заявление о выдаче Разрешения по форме (приложение N 4 к настоящему Регламенту), подлинник в 1 экземпляре (предоставляется отдельно на каждую организацию, осуществляющую работы по сохранению объектов культурного наследия);

2) копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, прошитая и пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

3) схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей, подлинник, в 1 экземпляре.
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
2.7.2.2. В случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия для современного использования прилагаются:

1) заявление о выдаче Разрешения по рекомендуемому образцу (приложение N 5 к настоящему регламенту), подлинник, в 1 экземпляре;

2) копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия (не представляются, если заявитель является субподрядчиком и ранее данная документация была представлена генподрядчиком), прошитые и пронумерованные, заверенные в установленном порядке, со штампом о ее согласовании или копия письма о согласовании проектной документации соответствующим Органом охраны объекта культурного наследия, в 1 экземпляре;

3) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора (прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре) (не представляются, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанные документы были представлены генподрядчиком);

4) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора (прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре) (не представляются, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанные документы были представлены генподрядчиком);

5) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

6) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия со всеми изменениями и дополнениями, приложениями, существующими на момент подачи заявления, прошитая, пронумерованная, заверенная, в 1 экземпляре (при наличии);

7) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (далее – Федеральный закон), подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия (за исключением спасательных археологических полевых работ), осуществляющих авторский надзор и научное руководство, в случае проведения работ по реставрации объекта культурного наследия (предоставляются по желанию заявителя);

8) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона, подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия (за исключением спасательных археологических полевых работ), осуществляющих проведение работ по реставрации объекта культурного наследия (предоставляются по желанию заявителя).
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
2.7.2.3. В случае проведения консервации объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния объекта культурного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны объекта культурного наследия представляются:

1) заявление о выдаче Разрешения по рекомендуемому образцу (приложение N 6 к настоящему Регламенту), подлинник, в 1 экземпляре;

2) документы, указанные в подпунктах 3 - 6 пункта 2.7.2.2 настоящего Регламента;

3) проектная документация (рабочая документация) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия, подписанная уполномоченными лицами, подлинник, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанная документация была представлена генподрядчиком);
4) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона, подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия (за исключением спасательных археологических полевых работ), осуществляющих авторский надзор и научное руководство, в случае проведения работ по консервации объекта культурного наследия (предоставляются по желанию заявителя);

5) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона, подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия (за исключением спасательных археологических полевых работ), осуществляющих проведение работ по консервации объекта культурного наследия (предоставляются по желанию заявителя).
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
2.7.2.4. В случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны предоставляются:

1) заявление о выдаче Разрешения по рекомендуемому образцу (приложение N 7 к настоящему Регламенту), подлинник, в 1 экземпляре;

2) документы, указанные в частях 3, 5 и 6 пункта 2.7.2.2 настоящего Регламента;

3) проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ, согласованная с заказчиком, подлинник, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее указанная документация была представлена генподрядчиком).
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
2.7.2.5. Отказ в предоставлении Разрешения осуществляется Управлением в следующих случаях:

1) отсутствие у Заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения;

2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов, служащих основанием для предоставления Разрешения;

3) несоответствие представленных документов подпунктам 2.7.2.3 и 2.7.2.4 настоящего Регламента требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона;

4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

5) некомплектность представленных документов, перечисленных в пункте 2.7.2. настоящего Регламента, или недостоверность указанных в них сведений;

6) приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - заявителя.

Отказ в предоставлении Разрешения не является препятствием для повторного обращения за предоставлением Разрешения.

Отказ в выдаче Разрешения оформляется в письменной форме.

2.7.2.6. Внесение изменений в выданное Разрешение не допускается.

2.7.2.7. В случае изменения одного или нескольких документов, указанных в пунктах 2.7.1.-2.7.4. настоящего Регламента, и послуживших основанием для выдачи Разрешения, в Управление представляются заявление для выдачи Разрешения и измененные документы.

2.7.2.8. Факт выдачи Разрешения Заявителю (его Представителю) регистрируется ответственным исполнителем или должностным лицом, ответственным за делопроизводство, в Журнале учета выдачи Разрешений (приложение N 9 к настоящему регламенту).

2.7.2.9. Управление имеет право принять решение о приостановлении действия Разрешения.

2.7.2.10. Решение о приостановлении действия Разрешения принимается в ходе проведения контрольных мероприятий Управления по выявленным нарушениям при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:

1) невыполнение условий выданного Разрешения;

2) обнаружение недостоверных или искаженных данных в документах, представленных для получения Разрешения;

3) проводимые работы не соответствуют согласованной проектной документации;

4) проводимые работы не предусмотрены выданным Разрешением;

5) не предоставление лицу, уполномоченному на осуществление государственного надзора за проведением работ по сохранению объекта культурного наследия, доступа на объект культурного наследия;

6) прекращение действия одного или нескольких документов, на основании которых было выдано Разрешение.

2.7.2.11. В случае выявления нарушений выдается предписание о приостановлении работ на объекте культурного наследия и устранении нарушений на основании статьи 11 Федерального закона.
2.7.3. В случае согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и (или) его территории (далее - проектная документация) в Управление предоставляются:

1) заявление о согласовании проектной документации по рекомендуемому образцу (приложение N 10 к настоящему Регламенту), подписанное руководителем юридического лица, физическим лицом, либо их уполномоченными представителями (далее - Заявитель), подлинник в 1 (одном) экземпляре;

2) положительное заключение акта государственной историко-культурной экспертизы проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, подлинник в 2 (двух) экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF);

3) проектная документация на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, подлинник, в прошитом и пронумерованном виде в 2 (двух) экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF);

4) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи (для юридического лица);

5) копия документа, подтверждающего право собственности или владения (для физического лица).
Документ, предусмотренный частью 5 настоящего подпункта, заявитель вправе представить по собственной инициативе. В случае его непредставления заявителем сотрудник Управления запрашивает соответствующие сведения в уполномоченном государственном органе в течение 2 рабочих дней со дня получения Заявления путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
Письмо о согласовании проектной документации с согласованной проектной документацией, в одном экземпляре, выдается Заявителю ответственным исполнителем Управления.

Факт выдачи согласованной проектной документации Заявителю регистрируется ответственным исполнителем Управления в Журнале учета выдачи согласованной проектной документации (приложение N 12 к настоящему Регламенту).

Отказ в согласовании проектной документации осуществляется в следующих случаях:

1) представление неполного комплекта документов, перечисленных в подпунктах 1-5 пункта 2.7.3 настоящего Регламента;

2) наличие недостоверных сведений в документах, указанных в подпунктах 1-5 пункта 2.7.3 настоящего Регламента;

3) представленные документы подписаны лицом, не имеющим на то полномочий;

4) заключение государственной историко-культурной экспертизы содержит отрицательные выводы по представленной документации;

5) несогласие Управления с заключением государственной историко-культурной экспертизы.

Отказ в согласовании проектной документации оформляется в письменной форме и выдается Заявителю ответственным исполнителем Управления с прилагаемыми к Заявлению документами.

Согласование проектной документации оформляется по форме (приложение N 11 к настоящему Регламенту).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаьной услуги.
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в Управление являются:
1) Заявление и документы представлены в орган охраны объектов культурного наследия, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

2) с Заявлением и документами обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как Представителя;
3) с Заявлением и документами обратилось лицо, не являющееся Заявителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо не являющееся их уполномоченным Представителем;

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

5) поданное Заявление не соответствует по форме и содержанию согласно настоящего Регламента;

6) не корректное заполнение полей в форме Заявления;

7) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.
2.8.2. О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя информирует специалист Управления, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

2.8.3. Решение об отказе в приеме документов (форма приведена в Приложении №13 к настоящему регламенту), необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным Заявителем в Заявлении не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем получения Заявления и документов.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.8.4. Заявитель вправе отозвать свое Заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Управлением, обратившись с соответствующим Заявлением в Управление.

После получения Управлением указанного Заявления об отзыве Заявления в течение 7 (семи) рабочих дней Заявителю возвращается пакет документов, приложенный к Заявлению.

2.8.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя, после устранения причины, послужившей основанием для отказа, в Управление за получением услуги.

2.8.6. При предоставлении муниципальной услуги, Управление не вправе требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в Заявлениях и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица управления, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управления, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Регистрация Заявления, представленного в Управление способами, указанными в пункте 2.3 настоящего Регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае направления Заявления в электронной форме, вне рабочего времени Управления, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного Заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Здание (строение), в котором расположено Управление должно быть оборудовано информационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме работы, а также входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда и должны быть оборудованы информационными табличками.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

2.19.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых документов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудованы стульями, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);

- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);

- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предоставление муниципальной услуги.

2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на официальном сайте Администрации. По прибытии инвалида к зданию Администрации, служащий Администрации обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления услуги с учетом ограничений его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- содействие при входе и выходе из помещений;

- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не предусмотрено.

2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению Администрации, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными законодательством; 

- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Регламента; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения уполномоченным должностным лицом;

- выдача (направление) Заявителю Документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация Заявления и приложенных к нему документов.

Основание для начала административной процедуры: поступление в Управление Заявления с приложенными к нему документами.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.

При проведении первичной проверки специалист Управления:

- проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя либо полномочия Представителя;

- проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствие представленных документов документам, указанным в заявлении;

- снимает копии с представленных оригиналов документов и заверяет копии (при предоставлении оригиналов документов).
При установлении факта наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента, при личном обращении Заявителя специалист Управления уведомляет Заявителя о наличии оснований для отказа в приеме заявления и приложенных документов, разъясняет Заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению. Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в Управлении, специалист Управления разъясняет Заявителю возможности их устранения. 

Если указанные недостатки невозможно устранить непосредственно в Управлении, документы возвращаются Заявителю.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего регламента, при личном обращении Заявителя специалист Управления принимает заявление и документы.
Специалист Управления производит регистрацию заявления.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.3. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием СМЭВ.

Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.
Специалист Управления формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

Результат административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 (пять) рабочих дней.

3.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основание для начала административной процедуры: сформированный в результате обращения Заявителя и полученной информации (документов) по межведомственному информационному взаимодействию пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления государственной услуги.
а) проведение проверки соответствия представленных заявления и документов установленным требованиям, а также поступивших ответов на межведомственные запросы;

б) подготовка проекта заключения о выдаче (отказе в выдаче) Задания, Разрешения Заявителю, или предложение о согласовании (отказе в согласовании) проектной документации по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Критерием принятия решения об отказе в выдаче Задания является наличие оснований, указанных в пункте 2.7.1. настоящего Регламента.
Критерием принятия решения об отказе в выдаче Разрешения является наличие оснований, указанных в пункте 2.7.2. настоящего Регламента.
Критерием принятия решения об отказе в согласовании проектной документации является наличие оснований, указанных в пункте 2.7.3. настоящего Регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 25 рабочих дней.
3.5. Принятие решения уполномоченным должностным лицом.

Основанием для начала административной процедуры является получение проекта документа, являющегося результатом муниципальной услуги, вместе с Заявлением и приложенными к нему документами.
Начальник Управления рассматривает соответствующий проект вместе с Заявлением и приложенными к нему документами и принимает решение по результатам рассмотрения. В случае отсутствия замечаний подписывает соответствующий проект и направляет специалисту Управления для выдачи (направления) Заявителю.
Максимальный срок исполнения административной процедуры — 28 рабочих дней со дня подачи заявления.

Результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) Задания, Разрешения, согласовании (отказе в согласовании) проектной документации.
Критериями принятия решения является отсутствие или наличие оснований, указанных в пунктах 2.7.1.-2.7.3. настоящего регламента.

3.6. Выдача (направление) Заявителю Документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Основание начала административной процедуры: получение специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанных Документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, их выдача (направление) одним из способов, указанных в Заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения Документа, являющего результатом предоставления услуги.

 Способ получения Документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указывается Заявителем при подаче Заявления на получение муниципальной услуги. 

В случае указания Заявителем на получение результата посредством направления по электронной почте и (или) почтовым отправлением на адрес Заявителя, указанный в Заявлении, специалист Управления в течение 3 (трех) дней после подписания Документа направляет его Заявителю письмом или электронной почтой. 

Результатом административной процедуры является выданный или направленный Заявителю Документ. 

Критерием принятия решения является наличие подписанного должностным лицом Управления Документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе начальником Управления непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Управления даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется начальником Управления и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются начальником Управления в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;

- соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Внеплановые проверки осуществляются начальником Управления при наличии жалоб на исполнение регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством.

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур.

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Управления принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (Представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию муниципального образования Юрьев-Польский район. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Управления, подаются главе Администрации.
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на сайте Администрации, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (Представителем).

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии;

5.5. В случае, если жалоба подается через Представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя (при наличии) и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

5.6. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в Управление, либо в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если жалоба подана Заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган  направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует Заявителя о перенаправлении жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.8. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае, признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.8. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.13. Решение по результатам рассмотрения жалобы Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.
	Приложение №1

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	от "__" __________ 20__ г.

N ____________
	Начальнику управления архитектуры, градостроительства и информатизации администрации Юрьев-Польского района,

 601800, Владимирская обл., г. Юрьев-польский, ул. Шибанкова, д. 33


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче задания на проведение работ

по сохранению объекта культурного наследия,

включенного в единый государственный реестр объектов

культурного наследия (памятников истории и культуры)

народов Российской Федерации, или выявленного

объекта культурного наследия <1>
	Заявитель
	

	
	(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы; фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)


	СНИЛС <2>
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)


	

	(населенный пункт)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)


	

	(населенный пункт)


	улица
	
	д.
	
	корп./ст.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон: <3>
	
	факс
	


	Сайт/Электронная почта:
	


    Прошу принять решение о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

    Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - реестр), или наименование выявленного объекта культурного наследия:

	


    Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия:

	

	(субъект Российской Федерации)


	

	(населенный пункт)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


    Виды и наименования работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия, предполагаемые к проведению:

	


    Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия:

Собственник (иной законный владелец):

	

	(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы; фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)


Адрес места нахождения:

	

	(субъект Российской Федерации)


	

	(населенный пункт)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Сведения о документах-основаниях возникновения права собственности (законного владения) на объект культурного наследия, включенный в реестр, или выявленный объект культурного наследия:

	Вид права
	

	
	

	Вид документа
	

	
	

	Кадастровый номер (или условный номер)
	

	
	

	Дата выдачи
	

	Номер государственной регистрации права
	

	
	

	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


---------------------------------------------------------------------------

	Контактный телефон: (включая код населенного пункта)
	

	Адрес электронной почты
	


    Настоящим ходатайством подтверждаю, что принятие такого решения согласовано с собственником либо иным законным владельцем Объекта.

    Прошу принятое решение (задание или письмо об отказе в выдаче задания на проведение работ по сохранению Объекта) нужное отметить - "V"):

	[image: image1.wmf]
	выдать лично на руки <4>

	[image: image2.wmf]
	направить по почте

	[image: image3.wmf]
	направить на электронный адрес


Приложение:

	[image: image4.wmf]
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление о выдаче задания
	на _____ л.


_____________________  _____________           ____________________________

     (Должность)         (Подпись)                  (Ф.И.О. полностью)

                                     М.П. <5>
--------------------------------

<1> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.

<2> Для физического лица.

<3> Включая код населенного пункта.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> При наличии печати.

	Приложение №2

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	
	

	
	Кому
	

	
	
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица)

	
	

	
	

	
	(почтовый адрес и индекс, телефон, адрес электронной почты Заявителя)

	
	

	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия,
а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ»

	от _______________                                       № ________________________

	

	(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

	

	по результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ» от _________ N ______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

	

	N пункта регламента
	Наименование основания для отказа 
	Разъяснение причин отказа 

	Для подуслуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»

	пункт 2.7.1.
	указанные в Заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и правовых актов субъектов Российской Федерации в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного в Реестр
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.1.
	заявление о выдаче Задания подписано неуполномоченным лицом
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.1.
	не представлены документы, указанные в подпункте 2, 3 пункта 2.7.1 настоящего Регламента
	Указываются основания такого вывода

	Для подуслуги «Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»

	пункт 2.7.2.5.
	отсутствие у Заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.2.5.
	прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов, служащих основанием для предоставления Разрешения
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.2.5.
	несоответствие представленных документов подпунктам 2.7.2.3 и 2.7.2.4 настоящего Регламента требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.2.5.
	несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче Разрешения, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.2.5
	некомплектность представленных документов, перечисленных в пункте 2.7.2. настоящего Регламента, или недостоверность указанных в них сведений
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.2.5
	приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - Заявителя
	Указываются основания такого вывода

	Для подуслуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»

	пункт 2.7.3.
	представление неполного комплекта документов, перечисленных в подпунктах 1-5 пункта 2.7.3 настоящего Регламента
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.3.
	наличие недостоверных сведений в документах, указанных в подпунктах 1-5 пункта 2.7.3 настоящего Регламента
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.3.
	представленные документы подписаны лицом, не имеющим на то полномочий
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.3.
	заключение государственной историко-культурной экспертизы содержит отрицательные выводы по представленной документации
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.7.3.
	несогласие Управления с заключением государственной историко-культурной экспертизы
	Указываются основания такого вывода

	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ___________________________________________, а также в судебном порядке. 

	Дополнительно информируем:
	

	
	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))


	Приложение №3

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	СОГЛАСОВАНО: <1>
	
	
	УТВЕРЖДАЮ:

	
	
	
	

	(должность)
	
	
	(должность)

	
	
	
	

	(наименование организации)
	
	
	(наименование органа охраны объектов культурного наследия)

	
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	от "__" ___________ 20__ г.
	
	
	от "__" ___________ 20__ г.

	М.П. <2>
	
	
	М.П.

	
	
	
	


ЗАДАНИЕ
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия,
включенного в единый государственный реестр объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

	от __________ N __________

1. Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - реестр), или наименование выявленного объекта культурного наследия:

	

	2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(населенный пункт)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия:

Собственник (законный владелец):

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами; фамилию, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)

	Адрес места нахождения:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(населенный пункт)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	СНИЛС <3>
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	Контактный телефон <4>:
	

	Адрес электронной почты:
	

	4. Сведения об охранном обязательстве собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	Дата
	

	Номер
	

	Орган охраны объектов культурного наследия, выдавший документ
	

	5. Реквизиты документов об утверждении границы территории объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия:

	

	6. Реквизиты документов об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия, включенного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия, описание предмета охраны <5>:

	

	7. Реквизиты документов о согласовании органом охраны объектов культурного наследия ранее выполненной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, возможность ее использования при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:

	

	8. Состав и содержание проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:


	Раздел 1. Предварительные работы:

	Раздел 2. Комплексные научные исследования:

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 3. Проект реставрации и приспособления <6>:

	1. Эскизный проект (архитектурные и конструктивные решения проекта)
	2. Проект

	
	

	Раздел 4. Рабочая проектная документация:

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 5. Отчетная документация <7>:

	9. Порядок и условия согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	

	10. Требования по научному руководству, авторскому и техническому надзору:

	

	11. Дополнительные требования и условия <8>:

	


	Задание подготовлено:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность, наименование органа охраны объектов культурного наследия)
	
	(Подпись)
	
	(Ф.И.О. полностью)

	--------------------------------

<1> Подписывается собственником или иным законным владельцем объекта культурного наследия (с указанием должности и наименования организации - для юридического лица; фамилии, имени, отчества (при наличии) - для физического лица).

<2> При наличии печати.

<3> Для физического лица.

<4> Включая код населенного пункта.

<5> В случае отсутствия утвержденного предмета охраны делается пометка "Необходимо разработать и утвердить в Органе охраны объектов культурного наследия".

<6> Указывается, что в случае проведения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта, разработка проектной документации и проведение работ осуществляется в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации (собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; N 30 (ч. 1), ст. 3128; 2016, N 1 (ч. 1), ст. 22, ст. 79; N 26 (ч. 1), ст. 3867; N 27 (ч. 2), ст. 4302, ст. 4303, ст. 4305).

<7> Раздел заполняется в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.06.2015 N 1840 "Об утверждении состава и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его формы" (зарегистрирован в Минюсте России 25.08.2015 N 38666) (с изменениями, внесенными приказом Минкультуры России от 05.11.2015 N 2725 "О внесении изменения в Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденный приказом Минкультуры России от 25 июня 2015 г. N 1840" (зарегистрирован в Минюсте России 23.11.2015 N 39809).

<8> После заключения государственного контракта (договора) указывается: необходимость уведомления Органа охраны объектов культурного наследия об организации, являющейся разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия; работы проводятся специалистами, аттестованными федеральным органом охраны объектов культурного наследия в порядке, устанавливаемом в соответствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации".


	Приложение №4

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	от "__" __________ 20__ г.

N ____________
	Начальнику управления архитектуры, градостроительства и информатизации администрации Юрьев-Польского района,

 601800, Владимирская обл., г. Юрьев-польский, ул. Шибанкова, д. 33


ЗАЯВЛЕНИЕ <2>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый

государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Научно-исследовательские и изыскательские работы

------------------------------------------------

на объекте культурного наследия

                      -------------------------------

	

	Заявитель
	

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:

(включая код города)
	
	факс
	

	
	
	
	

	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	

	Просит рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	

	

	(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

	

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить - "V"):

	
	[image: image5.wmf]
	выдать лично <4>

	
	[image: image6.wmf]
	направить по почте

	
	[image: image7.wmf]
	направить на электронный адрес

	
	Приложение: <5>

	[image: image8.wmf]
	копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image9.wmf]
	схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей
	в ___ экз. на ___ л.


	
	
	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П.
	
	(Ф.И.О. полностью)

	

	--------------------------------

<1> Наименование структурного подразделения.

<2> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.

<3> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> Нужное отметить - "V".


	Приложение №5

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	от "__" __________ 20__ г.

N ____________
	Начальнику управления архитектуры, градостроительства и информатизации администрации Юрьев-Польского района,

 601800, Владимирская обл., г. Юрьев-польский, ул. Шибанкова, д. 33


ЗАЯВЛЕНИЕ <2>:

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый

государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

Реставрация объекта культурного наследия, приспособление

-----------------------------------------------------

объекта культурного наследия для современного использования

        -----------------------------------------------------------

	

	Заявитель
	

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:

(включая код города)
	
	факс
	

	
	
	
	

	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	

	Просит рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	

	

	(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

	

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение реставрации объекта культурного наследия, воссоздания утраченного объекта культурного наследия, приспособления Объекта) (нужное отметить - "V"):

	
	[image: image10.wmf]
	выдать лично <4>

	
	[image: image11.wmf]
	направить по почте

	
	[image: image12.wmf]
	направить на электронный адрес

	
	Приложение: <5>

	[image: image13.wmf]
	копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image14.wmf]
	копия письма о согласовании проектной документации
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image15.wmf]
	копия договора на проведение авторского надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image16.wmf]
	копия договора на проведение технического надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image17.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image18.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image19.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image20.wmf]
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в ___ экз. на ___ л.


	
	
	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П.
	
	(Ф.И.О. полностью)

	--------------------------------

<1> Наименование структурного подразделения.

<2> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.

<3> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> Нужное отметить - "V".


	Приложение №5

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	от "__" __________ 20__ г.

N ____________
	Начальнику управления архитектуры, градостроительства и информатизации администрации Юрьев-Польского района,

 601800, Владимирская обл., г. Юрьев-польский, ул. Шибанкова, д. 33


ЗАЯВЛЕНИЕ <2>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый

государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные

----------------------------------------------------------

работы на объекте культурного наследия

--------------------------------------

	

	Заявитель
	

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:

(включая код города)
	
	факс
	

	
	
	
	

	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	

	Просит рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	

	

	(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

	

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение консервации Объекта, противоаварийных работ на Объекте) (нужное отметить - "V"):

	
	[image: image21.wmf]
	выдать лично <4>

	
	[image: image22.wmf]
	направить по почте

	
	[image: image23.wmf]
	направить на электронный адрес

	
	Приложение: <5>

	[image: image24.wmf]
	копия договора на проведение авторского надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image25.wmf]
	копия договора на проведение технического надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image26.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image27.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image28.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image29.wmf]
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image30.wmf]
	проектная документация (рабочая) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия
	в ___ экз. на ___ л.


	
	
	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П.
	
	(Ф.И.О. полностью)

	--------------------------------

<1> Наименование структурного подразделения.

<2> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.

<3> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> Нужное отметить - "V".


	Приложение №5

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	от "__" __________ 20__ г.

N ____________
	Начальнику управления архитектуры, градостроительства и информатизации администрации Юрьев-Польского района,

 601800, Владимирская обл., г. Юрьев-польский, ул. Шибанкова, д. 33


ЗАЯВЛЕНИЕ <2>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый

государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Ремонт объекта культурного наследия

-----------------------------------

	

	Заявитель
	

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	

	(Индекс)
	
	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Контактный телефон:

(включая код города)
	
	факс
	

	
	
	
	

	Сайт/Эл. почта:
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	

	Просит рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

Наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	

	

	(указать перечень работ <3>)

Заказчиком работ является:

	

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица))

Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ремонт Объекта) (нужное отметить - "V"):

	
	[image: image31.wmf]
	выдать лично <4>

	
	[image: image32.wmf]
	направить по почте

	
	[image: image33.wmf]
	направить на электронный адрес

	
	Приложение: <5>

	[image: image34.wmf]
	копия договора на проведение авторского надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image35.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image36.wmf]
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в ___ экз. на ___ л.

	[image: image37.wmf]
	проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ
	в ___ экз. на ___ л.


	
	
	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П.
	
	(Ф.И.О. полностью)

	--------------------------------

<1> Наименование структурного подразделения.

<2> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.

<3> Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной документацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> Нужное отметить - "V".


	Приложение №8

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	Официальный бланк
	

	
	

	(наименование органа охраны, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)
	

	
	

	(адрес места нахождения уполномоченного органа)
	

	
	

	Исх. N ______________________

"__" _________________ 20__ г.
	

	


РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение работ по сохранению объекта культурного

наследия, включенного в единый государственный реестр

объектов культурного наследия (памятников истории

и культуры) народов Российской Федерации,

или выявленного объекта культурного наследия
	

	В соответствии с пунктом 2 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации"

	

	Выдано
	

	
	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или

	

	Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, проводящей(го) работы по сохранению объектов культурного наследия)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес места нахождения

(места жительства)
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)

	
	

	
	(улица)
	(дом) (корп./стр.) (офис/кв.)

	

	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия:

	Выдана
	
	

	
	(N лицензии)
	(дата выдачи лицензии)


	Виды работ <1>:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	на объекте культурного наследия:
	

	

	(наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия)

	

	(адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации)

	Основание для выдачи разрешения:

Договор - подряда (контракт)

на выполнение работ:
	

	
	(дата и N)

	Согласно
	

	(наименование проектной документации, рабочей документации или схем (графического плана))

	Разработанной
	

	
	(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению

объектов культурного наследия
	
	

	
	(N лицензии)
	(дата выдачи лицензии)

	Адрес места нахождения

организации
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)

	
	
	
	
	

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)

	Согласованной <2>
	

	(наименование органа, дата и N согласования документации)

	Авторский надзор:
	

	
	(должность, Ф.И.О.)

	

	(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Адрес места нахождения
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)

	
	
	
	
	

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)

	Договор (приказ)

на осуществление

авторского надзора
	

	
	(дата и N)

	Научное руководство:
	

	
	(должность, Ф.И.О.)

	

	(наименование документа, дата и N)

	Технический надзор <3>:
	

	
	(должность, Ф.И.О.)

	

	(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)


	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Договор (приказ)

на осуществление

технического надзора:
	

	
	(дата и N)


	Адрес места нахождения
	
	

	
	(индекс)
	(Субъект Российской Федерации, город)

	
	
	
	
	

	
	(улица)
	(дом)
	(корп./стр.)
	(офис/кв.)


	Разрешение выдано на срок до
	
	"__" _______________ 20__ года


	
	
	
	
	
	
	

	(Должность уполномоченного лица Органа охраны)
	
	(Подпись)
	
	М.П.
	
	(Ф.И.О. полностью)

	--------------------------------

<1> Указывается конкретный(ые) вид(ы) работ, согласно перечню, указанному в заявлении о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

<2> Ставится прочерк, в случае если разрешение выдается на научно-исследовательские и изыскательские работы, консервацию (противоаварийные работы), ремонт.

<3> Ставится прочерк, в случае если разрешение выдается на научно-исследовательские и изыскательские работы, ремонт.


	

	Оборотная сторона

последнего листа

	

	ИНСТРУКЦИЯ

ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ РАБОТЫ

ПО НАСТОЯЩЕМУ РАЗРЕШЕНИЮ

	

	1. На месте проведения работ иметь заверенное в установленном порядке настоящее разрешение и необходимую проектную документацию для выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее - Объект).

2. Выполнять условия настоящего разрешения, не допуская отступлений и изменений проекта в натуре без надлежащего разрешения организаций, согласовавших проектную документацию.

3. Проводить систематические научно-исследовательские работы в процессе проведения работ на Объекте.

4. Обеспечить научную фиксацию Объекта в процессе проведения работ, дополнительные обмеры, фотографирование до начала работ, в процессе их проведения и после окончания работ.

5. Обеспечить сохранение всех элементов Объекта, обнаруженных раскрытием в процессе исследований и проведения работ на Объекте.

6. Своевременно составлять акты на скрытые работы и этапы работ.

7. Вести Общий журнал производства работ.

8. Приостанавливать работы на основании принятых решений уполномоченных органов государственной охраны объектов культурного наследия, научного руководства, авторского и технического надзора.

9. В случае продолжения проведения работ на Объекте по истечении срока действия настоящего разрешения получить новое разрешение.

10. После окончания действия настоящего разрешения и по окончании выполненных работ представить к приемке работ по сохранению Объекта выполненные работы для оформления Акта приемки выполненных работ по сохранению Объекта.

11. Настоящее разрешение не предоставляет право на проведение работ, затрагивающих конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности Объекта.


	
	
	
	(
	
	)

	(должность получившего
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	

	"___" __________ 20__ г.


	Приложение №9

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


Журнал учета выдачи разрешений

	Номер и дата разрешения
	Заявитель
	Дата выдачи разрешения
	Фамилия и инициалы заявителя
	Номер и дата доверенности
	Расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	Приложение №10

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	от "__" __________ 20__ г.

N ____________
	Начальнику управления архитектуры, градостроительства и информатизации администрации Юрьев-Польского района,

 601800, Владимирская обл., г. Юрьев-польский, ул. Шибанкова, д. 33


	
	
	
	от
	

	
	
	
	(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

Адрес (местонахождение) заявителя:

	
	
	
	

	
	
	
	(улица, дом, корпус, строение)

	
	
	
	

	
	
	
	(республика, область, район, город федерального значения, автономная область, край, индекс)

	
	
	
	

	
	
	
	(адрес электронной почты <2>)

	
	
	
	

	
	
	
	(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ <3>
о согласовании проектной документации на проведение

работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного

в единый государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации,

или выявленного объекта культурного наследия

	Прошу согласовать проектную документацию на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия:

	

	(наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия)

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(республика, область, район, город федерального значения, автономная область, край, индекс)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Проектная документация на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия разработана:

	

	(наименование проектной документации)

	

	

	(состав проектной документации)

	Организация:

	

	(наименование, организационно-правовая форма юридического лица (фамилия, имя, отчество - для физического лица))

	Адрес места нахождения организации:

	

	(республика, область, район, город федерального значения, автономная область, край)

	

	(город)


	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


	Сведения о Лицензии на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	

	
	Дата выдачи
	


	Сведения о Задании на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:
	Регистрационный номер
	

	
	Дата выдачи
	

	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	Контактный телефон: (включая код города)
	


	
	Прошу принятое решение (нужное отметить - "V"):

	
	[image: image38.wmf]
	выдать лично на руки <4>

	
	[image: image39.wmf]
	направить по почте

	
	[image: image40.wmf]
	направить на электронный адрес

	
	Приложение: <5>

	[image: image41.wmf]
	проектная документация по сохранению объекта

культурного наследия
	в 2 экз. на ___ л.

	[image: image42.wmf]
	положительное заключение акта государственной историко-культурной экспертизы проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в 2 экз. на ___ л.


	
	
	
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П.
	
	(Ф.И.О. полностью)

	

	--------------------------------

<1> Указывается наименование структурного подразделения, ответственного за предоставление государственной услуги.

<2> При наличии.

<3> Для юридического лица заполняется на бланке организации и подписывается руководителем.

<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

<5> Нужное отметить - "V".


	Приложение №11

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


СОГЛАСОВАНИЕ <1>
проектной документации на проведение работ по сохранению

объекта культурного наследия, включенного в единый

государственный реестр объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

    Проектной документации _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________,

    (наименование представленной на согласование проектной документации на проведение работ по сохранению) представленной на согласование в следующем составе:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(указывается состав проектной документации, в котором она согласовывается)

    Наименование, категория историко-культурного значения и адрес места расположения объекта культурного наследия: _______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
    Заказчик разработки проектной документации: _____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
      (указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения - для юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - для физического лица)
    Проектная организация _________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения, реквизиты лицензии на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, должность, Ф.И.О. научного руководителя и автора проекта)

    Проектная документация разработана на основании: ________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
       (указываются основания для разработки проектной документации)

    Основания для согласования проектной документации: ______________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

    (с указанием решения о согласии с выводами заключения экспертизы и согласовании проектной документации с оценкой на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации")

____________________________                 ______________________________

          должность              подпись          расшифровка подписи

    --------------------------------

<1>   Оформляется   на   официальном   бланке органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

	Приложение №12

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


Журнал учета выдачи согласованной проектной документации

	N п/п
	Реквизиты письма о согласовании проектной документации
	Виды работ (реставрация, приспособление для современного использования, ремонт, воссоздание, консервация, противоаварийные работы)
	Наименование объекта культурного наследия
	Организация-заявитель/Получатель
	Фамилия и инициалы заявителя/представителя заявителя
	Номер и дата доверенности
	Расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение №13

	к административному регламенту

	утвержденному постановлением

	администрации муниципального

	образования Юрьев-Польский район

	от                  №


	
	Кому
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица)

	
	

	
	(почтовый адрес и индекс, телефон, адрес электронной почты Заявителя)

	
	

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов

	

	(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

	от ___________________                 № _______________________________

	В приеме документов для предоставления услуги «Выдача задания, разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия муниципального (местного) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, а также согласованию проектной документации на проведение указанных работ» Вам отказано по следующим основаниям:

	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	пункт 2.8.1.
	Заявление и документы представлены в орган охраны объектов культурного наследия, в полномочия которого не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	с Заявлением и документами обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как Представителя
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	с Заявлением и документами обратилось лицо, не являющееся Заявителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо не являющееся их уполномоченным Представителем
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	поданное Заявление не соответствует по форме и содержанию согласно настоящего Регламента
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	не корректное заполнение полей в форме Заявления
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	пункт 2.8.1.
	представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	

	
	

	
	

	
	

	Дополнительная информация:
	

	Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	
	
	

	
	
	

	<*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.


