АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   12.04.2013                                                                                                 № 509
О внесении изменений в административный регламент 

«Предоставление дополнительного образования детям»,

утвержденный постановлением  администрации

муниципального образования Юрьев-Польский район

от 04.05.2012г. № 550 

           В целях приведения в соответствии с действующим законодательством нормативных правовых актов администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести  в административный регламент «Предоставление дополнительного образования детям», утвержденный постановлением  администрации муниципального образования Юрьев-Польский район от 04.05.2012 № 550  следующие изменения:
1.1. Раздел 3 Регламента изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Процесс получения Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием заявления и прилагаемых к нему документов для зачисления в МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ»;

- Проведение вступительных испытаний для будущих учащихся;

- Обучение по образовательным программам дополнительного образования.

3.2. Административная процедура «Прием заявления и прилагаемых к нему документов для зачисления в МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ».

3.2.1. Родители (законные представители) подают заявление с приложением документов в соответствии с п. 2.6. настоящего Административного регламента в период с мая по сентябрь текущего года.

3.2.2. При получении заявления и прилагаемых к нему документов секретарь учебной части проверяет:

- наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.6. настоящего регламента;

- правильность их оформления;

- наличие оснований для отказа в приеме документов в соответствии с п. 2.8. Административного регламента.

   В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых  к нему документов  секретарь учебной части принимает и регистрирует их в день получения.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры не более 1 рабочего дня.

3.3. Административная процедура «Проведение вступительных испытаний для будущих учащихся».

3.3.1. На основании принятых заявлений составляются списки будущих учащихся МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» для прохождения вступительных испытаний;

3.3.2. Из преподавателей  МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» формируется приемная комиссия по прохождению вступительных испытаний будущими учащимися в соответствии с выбранной учебной программой.

3.3.3. Назначается день проведения вступительных испытаний, о чем информируются родители (законные представители) будущих учащихся посредством телефонной связи и информационных объявлений на стенде Школы).

3.3.4. В назначенный день будущие учащиеся проходят процедуру вступительных испытаний.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры осуществляется с мая по сентябрь текущего года.

3.3.6. По результатам вступительных испытаний издается Приказ о зачислении будущих учащихся в МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» по выбранным учебным программам  и заключение договора с родителями (законными представителями) о предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Административная процедура «Обучение по образовательным программам дополнительного образования».

3.4.1. Обучение учащихся осуществляется по лицензированным программам:

- по дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам в области искусств (музыкального, хореографического, изобразительного, декоративно – прикладного);

- по общеразвивающим  программам в области искусств.

3.4.2. Обучение проводится:

- по рабочим программам, составленными преподавателями МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ», согласованными на методическом совете и утвержденными директором Школы;

- в соответствии с учебным планом, календарным графиком, наличием педагогического состава, оснащением учебно – материальной базы.

3.4.3. Согласно учебному плану и ежегодному плану работы МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» проводятся переводные экзамены, академические концерты, контрольные уроки, технические зачеты для анализа уровня обученности учащихся и получения соответствующего стандарта образования. 

3.4.4. После прохождения учащимися установленных сроков обучения по программам дополнительного образования издается Приказ о допуске выпускников к сдаче экзаменов итоговой аттестации.

3.4.5. Из преподавателей МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» формируются аттестационные комиссии, которые утверждаются Приказом директора.

3.4.6. Согласно годовому плану работы МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» устанавливаются сроки проведения итоговой аттестации.

3.4.7. После прохождения учащимися итоговой аттестации, решения педагогического совета МБОУ ДОД «Юрьев-Польская ДШИ» издается Приказ о выпуске учащихся, прошедших обучение по соответствующим программам дополнительного образования.

3.4.8. После издания Приказа о выпуске учащихся, прошедших обучение по соответствующим программам дополнительного образования, производится выдача документа установленного образца о получении муниципальной услуги в полном объеме или справки о получении муниципальной услуги в неполном объеме».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Юрьев-Польский район.

   Глава администрации                                                               Е.В.Родионова

