СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ЮРЬЕВ-ПОЛЬСКИЙ РАЙОН ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ 
  18.12.2013                                                                                                    №    77                                                    
Об утверждении регламента
муниципального казенного учреждения

«Контрольно-счетный орган муниципального

образования Юрьев-Польский район»
В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011г. № 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", Совет народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район РЕШИЛ:
1. Утвердить регламент муниципального казенного учреждения «Контрольно-счетный орган муниципального образования Юрьев-Польский район» согласно приложению.
2.Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2014 года, подлежит  размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Юрьев-Польский район.

Глава  муниципального образования                                     С.В. Монастырский
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	Заместитель главы администрации МО Юрьев-Польский район, начальник финансового управления

С.Е.Захаров 

	Начальник управления по правовой и административной  работе
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Файл сдан:   

Заведующий отделом информатизации 

управления экономики и планирования

                                        Е.В.Шеногин                               
Соответствие текста файла и  оригинала документа подтверждаю                            _______________________
(подпись исполнителя)
Название файла: Регламент КСО

Исп. И.В.Прокофьева 2-24-99
Разослать: 

1. дело - 1 экз.

2. администрация МО Юрьев-Польский район – 1  экз.

3. комитет по культуре  – 1 экз.

4. финансовое управление – 1 экз.
5. управление образования – 1 экз.
6. Никольскому А.В. – 1 экз.
Приложение к
Решению Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район
от 18 декабря 2013 года № 77
РЕГЛАМЕНТ
МКУ «Контрольно-счетный орган муниципального образования Юрьев-Польский район»
Статья 1. Общие положения

1. Настоящий Регламент МКУ «Контрольно-счетный орган муниципального образования Юрьев-Польский район» (далее – Регламент) разработан во исполнение Устава МКУ «Контрольно-счетный орган муниципального образования Юрьев-Польский район» (далее – контрольно-счётный орган) с целью реализации норм Бюджетного Кодекса РФ в части финансового контроля и норм Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» от 07.02.2011 года  №6-ФЗ для определения внутренних вопросов деятельности контрольно-счётного органа, порядка назначения и освобождения от занимаемой должности директора, распределения обязанностей между сотрудниками, порядка ведения дел, подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольно-ревизионной, экспертно-аналитической и информационной деятельности.

2. Основными принципами деятельности контрольно-счётного органа являются законность, независимость, объективность, гласность, и соблюдение профессиональной этики.

3. Порядок решения вопросов, которые не урегулированы Уставом МКУ «Контрольно-счетный орган муниципального образования Юрьев-Польский район» и настоящим Регламентом,  устанавливается приказом директора контрольно-счетного органа.
Статья 2.  Состав контрольно-счётного органа
1. Контрольно-счётный орган образуется в составе директора и аудиторов.

2. Права, обязанности и ответственность работников контрольно-счётного органа определяются федеральным законом №6 от 07.02.2011 год «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», трудовым законодательством и  регламентом контрольно-счётного органа.
3. Срок полномочий директора и аудиторов не могут быть менее чем срок полномочий Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.

4. Структура и штатная численность контрольно-счётного органа определяется и устанавливается Советом народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район по предложению директора контрольно-счётного органа.

Статья 3.  Порядок назначения на должность директора контрольно-счётного органа
1. Директор контрольно-счётного органа назначается на должность Советом народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.

2. Предложения о кандидатурах на должность директора контрольно-счётного органа вносятся в Совет народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район:

2.1. Главой муниципального образования Юрьев-Польский район;

2.2. Не менее одной трети от установленного числа депутатов Совета народных депутатов  муниципального образования Юрьев-Польский район.

3. Кандидатуры на должность директора контрольно-счётного органа представляются в Совет народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район субъектами, перечисленными в части 2 настоящей статьи, не позднее чем за два месяца до истечения полномочий действующего директора контрольно-счётного органа.

4. В обсуждении кандидатур на должность директора принимают участие представители постоянных комиссий Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район. При рассмотрении кандидатуры оцениваются уровень образования,  опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции, соблюдение иных требований к кандидатурам, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области.

5. Вопрос об избрании на должность директора контрольно-счетного органа решается Советом народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район большинством голосов от числа избранных депутатов Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.

6. В случае отклонения Советом народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район кандидатуры на должность директора контрольно-счетного органа лица, указанные в пункте 2 статьи 3 настоящего Регламента, предлагают новые кандидатуры.

7. Рассмотрение новых кандидатур осуществляется на следующем заседании Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.

8. Повторное рассмотрение кандидатуры осуществляется на следующем заседании Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район, при этом рассмотрение одной и той же кандидатуры более двух раз не допускается.

9. Избрание на должность или освобождение от должности оформляется решением Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.

Статья 4. Требования к кандидатурам на должность директора и аудиторов контрольно-счётного органа
1. На должность директора контрольно-счётного органа назначается гражданин Российской Федерации, имеющий высшее образование и опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции – не менее пяти лет;

2. На должность аудитора контрольно-счётного органа назначается гражданин Российской Федерации, имеющий высшее образование и опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции;

3. Гражданин Российской Федерации не может быть назначен на должность директора и аудитора контрольно-счётного органа в случае:

3.1. Наличия у него неснятой или непогашенной судимости;

3.2. Признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

3.3. Отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, если исполнение обязанностей по должности, на замещение которой претендует гражданин, связано с использованием таких сведений;

3.4. Выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства либо получения вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства.

4. Директор и аудиторы контрольно-счётного органа не могут заниматься другой оплачиваемой деятельностью,  кроме  преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

5. Директор контрольно-счётного органа, а также лица, претендующие на замещение указанной должности, обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

Статья 5.  Гарантии статуса должностных лиц контрольно-счётного органа
1. Директор и аудиторы являются должностными лицами контрольно-счётного органа.

2. Воздействие в какой-либо форме на должностное лицо контрольно-счётного органа в целях воспрепятствования осуществлению ими должностных полномочий или оказания влияния на принимаемые ими решения, а также насильственные действия, оскорбления, а равно клевета в отношении должностных лиц контрольно-счётного органа либо распространение заведомо ложной информации об их деятельности влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством  Владимирской области.

3. Должностные лица контрольно-счётного органа подлежат государственной защите в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной защите судей, должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Должностные лица контрольно-счётного органа обладают гарантиями профессиональной независимости.

5. Директор контрольно-счётного органа досрочно освобождается от должности на основании решения Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район в случае:

5.1. Вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении него;

5.2. Признания его недееспособным или ограниченно дееспособным вступившим в законную силу решением суда;

5.3. Выхода из гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства либо получения вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;

5.4. Подачи письменного заявления об отставке;

5.5. Нарушения требований законодательства Российской Федерации при осуществлении возложенных на него должностных полномочий или злоупотребления должностными полномочиями, если за решение о досрочном освобождении проголосует большинство от установленного числа депутатов представительного органа муниципального образования Юрьев-Польский район;
5.6. Установленного нормативным правовым актом муниципального образования Юрьев-Польский район в соответствии с федеральным законом предельного возраста пребывания в должности.

5.7. Выявления обстоятельств, предусмотренных частями 3-4 статьи 4 настоящего Регламента.

Статья 6. Формы осуществления контрольно-счётным органом внешнего муниципального финансового контроля

1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется контрольно-счётным органом в форме контрольно-ревизионных или экспертно-аналитических мероприятий.

2. При проведении контрольно-ревизионного мероприятия контрольно-счётный орган составляет соответствующий акт (акты), который доводится до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. На основании акта (актов) контрольно-счётным органом составляется отчет.

3. При проведении экспертно-аналитического мероприятия контрольно-счётным органом составляет отчет или заключение.

Статья 7.  Стандарты внешнего муниципального финансового контроля

1. Контрольно-счётный орган при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля руководствуется стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

2. Утверждение стандартов внешнего муниципального финансового контроля осуществляется контрольно-счётным органом:

2.1. В отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных организаций и муниципальных унитарных предприятий в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации и (или) Счетной палатой Владимирской области;

2.2. В отношении иных организаций — в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным законом.

3. При подготовке стандартов внешнего муниципального финансового контроля учитываются международные  стандарты в области государственного контроля, аудита и финансовой отчетности.

4. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля не могут противоречить законодательству Российской Федерации и  законодательству Владимирской области.

Статья 8.  Планирование деятельности контрольно-счётного органа
1. Контрольно-счётный орган осуществляет свою деятельность на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются директором контрольно-счётного органа. 
2. План работы контрольно-счётного органа утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.

3. Обязательному включению в планы работы контрольно-счётного органа подлежат поручения Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район,  предложения и запросы главы муниципального образования Юрьев-Польский район, направленные в контрольно-счётный орган до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

4. Предложения Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район, главы муниципального образования Юрьев-Польский район по изменению плана работы контрольно-счётного органа рассматриваются в 10-дневный срок со дня поступления.

Статья 9. Обязательность исполнения требований должностных лиц контрольно-счётного органа
1. Требования и запросы должностных лиц контрольно-счётного органа, связанные с осуществлением ими своих должностных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, являются обязательными для исполнения органами местного самоуправления и муниципальными органами, организациями, в отношении которых осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль (далее также — проверяемые органы и организации).

2. Неисполнение законных требований и запросов должностных лиц контрольно-счётного органа, а также воспрепятствование осуществлению ими  возложенных на них должностных полномочий  влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области.

Статья 10. Права, обязанности и ответственность должностных лиц контрольно-счётного органа

1. Должностные лица контрольно-счётного органа при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:
1.1. Беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

1.2. Проводить в установленном порядке контрольно-счетные мероприятия, в ходе которых требовать предъявления необходимых первичных, сводных и накопительных до​кументов, регистров бухгалтерского, статистического и оперативного учета, отчетности, нормативной, плановой и сметной документации, хозяйственных и трудовых договоров, приказов проверяемой организации и выше​стоящих ее органов, относящихся к ее деятельности, личных дел или карточек учета личного состава, дело​вой переписки с организациями и учреждениями, актов и справок по предыдущим ревизиям и проверкам, спра​вочных, распорядительных и исполнительных докумен​тов, устных пояснений и письменных объяснений работ​ников ревизуемой организации, информацию о размещении заказов.

1.3. Проверять в натуре (проводить инвентаризации) де​нежные средства и товарно-материальные ценности у всех должностных лиц, ответственных за их хранение, приобретение и расходование, опечатывать места хра​нения ценностей, дел и документов.

1.4. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;

1.5. В пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти и государственных органов Владимирской области, органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;

1.6. В пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;

1.7. Составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;

1.8. В пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций,   в  том  числе  в  установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную,   коммерческую   и   иную охраняемую законом тайну;

1.9. Знакомиться с документами, находящимися в дру​гих организациях, связанных с деятельностью проверяе​мой организации, обращаться в разные организации с запросами с целью проверки подлинности документов, достоверности и реальности хозяйственных и финансо​вых операций.

1.10. Знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

1.11. Знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;

1.12. Запрашивать и получать с согласия руководителей учреждений банков све​дения, справки и копии документов, связанных с опе​рациями ревизуемых предприятий, о количестве откры​тых счетов за ревизуемый период, оборотах и остатках на них, обеспеченности кредитов и по другим вопро​сам, сличать выписки и расчетные документы с подлин​никами счетов и документов, хранящихся в учрежде​ниях банка.

1.13. Изымать необходимые документы, подтверждающие хищения и злоупотребления, сохранность которых не гарантируется; документы, содержащие фиктивные опе​рации, подлоги, подделки; при этом должны быть со​блюдены требования, изложенные в Положении о до​кументах и документообороте в бухгалтерском учете.

1.14. Требовать заверенные копии и выписки из докумен​тов, характеризующие бесхозяйственность, злоупотреб​ления, хищения, приписки и другие нарушения.

1.15. Приглашать специалистов для консультаций и учас​тия в проверке вопросов, определенных программой контрольного мероприятия.

1.16. Привлекать работников ревизуемого учреждения (по согласованию с его руководителем) для выполне​ния отдельных работ, необходимых для решения задач документальной проверки.

1.17. Использовать все методы и приемы документально​го и фактического контроля в пределах компетентности.

1.18. Ставить перед руководством ревизуемой организации и ее вышестоящего органа вопросы о принятии мер по устранению выявленных при ревизии нарушений и не​достатков.

1.19. Вносить предложения о наложении дисциплинарных взысканий, освобождении от работы и возмещении ма​териального ущерба.

1.20. Проверять жалобы и заявления работников данного учреждения в пределах круга вопросов, связанных с проводимой ревизией.

1.21. Разрабатывать предложения по результатам контрольного мероприятия и осуществлять контроль за их выполнением.

1.22. Сообщать в оперативном порядке главе муниципального образования о случаях непринятия на местах мер по устранению нарушений и недостатков в работе, а также условий и причин, способствующих хищениям и злоупотреблениям.

1.23. Сообщать в оперативном порядке вышестоящим органам, уполномоченным на осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, о выявленных нарушениях.

1.24. Составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2. Должностные лица контрольно-счётного органа в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 4 части 1 настоящей статьи, должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом директора контрольно-счётного органа.

3. Должностные лица контрольно-счётного органа не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.

4. Должностные лица контрольно-счётного органа обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводить контрольно-ревизионные и экспертно-аналитические мероприятия объективно и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях.

5. Должностные лица контрольно-счётного органа несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

6. Директор контрольно-счётного органа вправе участвовать в заседаниях Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район, его комитетов, комиссий и рабочих групп, заседаниях администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, исполнительных органов муниципального образования Юрьев-Польский район, координационных и совещательных органов при главе муниципального образования Юрьев-Польский район.

Статья 11. Порядок ведения дел в контрольно-счётном органе
1. Условия организации единой системы документационного обеспечения деятельности контрольно-счётного органа, правила и порядок работы с документами, общие требования к служебной переписке и делопроизводству, в том числе установление состава  реквизитов документов контрольно-счётного органа и требований к ним, определяется инструкцией по работе с документами в контрольно-счетном органе муниципального образования Юрьев-Польский район, утвержденной приказом директора контрольно-счётного органа.

Статья 12.  Предоставление информации по запросам контрольно-счётного органа
1. Проверяемые органы и организации в установленные сроки обязаны предоставлять по запросам контрольно-счётного органа информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий.

2. При осуществлении контрольно-счётным органом контрольных мероприятий проверяемые органы и организации должны обеспечить должностным лицам контрольно-счётного органа возможность ознакомления с управленческой и иной отчетностью и документацией, документами, связанными с формированием и исполнением бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район, использованием собственности муниципального образования Юрьев-Польский район, информационными системами, используемыми проверяемыми организациями, и технической документацией к ним, а также иными документами, необходимыми для выполнения контрольно-счётным органом его полномочий.

3. Правовые акты администрации муниципального образования Юрьев-Польский район о создании, преобразовании или ликвидации муниципальных учреждений и унитарных предприятий муниципального образования Юрьев-Польский район, изменении количества акций и долей муниципального образования Юрьев-Польский район  в уставных капиталах хозяйственных обществ, о заключении договоров об управлении бюджетными средствами и иными объектами собственности муниципального образования Юрьев-Польский район направляются в контрольно-счётный орган в течение 10 рабочих дней со дня принятия.

4. Финансовое управление администрации муниципального образования Юрьев-Польский район направляет в контрольно-счётный орган бюджетную отчетность муниципального образования Юрьев-Польский район, утвержденную сводную бюджетную роспись, кассовый план и изменения к ним.

5. Главные администраторы бюджетных средств муниципального образования Юрьев-Польский район направляют в контрольно-счётный орган сводную бюджетную отчетность.

6. Органы администрации муниципального образования Юрьев-Польский район ежегодно направляют в контрольно-счётный орган отчеты и заключения аудиторских организаций по результатам аудиторских проверок деятельности муниципальных унитарных предприятий, учреждений, а также акционерных обществ с долей муниципального образования Юрьев-Польский район  не менее пятидесяти процентов в течение тридцати дней со дня их подписания.

7. Непредставление или несвоевременное представление контрольно-счётному органу по ее запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно предоставление информации, документов и материалов не в полном объеме или предоставление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Владимирской области.

Статья 13. Порядок направления контрольно-счетным органом запросов

1. Информация по запросам контрольно-счётного органа представляется в соответствии со статьёй 12 настоящего Регламента. Запросы оформляются за подписью директора контрольно-счётного органа. 

2. Срок ответов на запросы контрольно-счетного органа, направленные в рамках проведения контрольных мероприятий на основании поручений депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район и главы муниципального образования Юрьев-Польский район, обращения руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования Юрьев-Польский район, органов прокуратуры и иных правоохранительных органов составляет не более десяти дней. Должностные лица, руководители, которым направлен запрос контрольно-счетного органа, обязаны дать ответ в срок, определенный в запросе. 

Статья 14. Порядок осуществления контрольно-ревизионных мероприятий, определение действий работников при проведении контрольно-ревизионных мероприятий, а также оформления результатов по проведенным контрольно-ревизионным мероприятиям контрольно-счётным органом

1. Цель контрольно-ревизионного мероприятия – осуществление контроля за целевым и эффективным использованием средств местного бюджета и муниципальной собственности, соблюдением законодательства Российской Федерации, Владимирской области и нормативных правовых актов Юрьев-Польского района, при осуществлении хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества, обязательств, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

2. В ходе проведения контрольно-ревизионных мероприятий решаются следующие задачи:

2.1. Получение полной и достоверной информации о проектировании и исполнении местного бюджета, формировании и использовании муниципальной собственности и распоряжении ею;

2.2. Оценка достоверности отчетности об операциях со средствами местного бюджета, законности и эффективности деятельности по формированию и использованию средств муниципального образования Юрьев-Польского район;

2.3. Анализ причин и последствий выявленных нарушений и недостатков, исследование проблем бюджетно-финансовой политики и бюджетного процесса;

2.4. Выработка и внесение предложений по предотвращению нарушений и недостатков, совершенствованию процедур и институтов формирования и использования средств муниципального образования Юрьев-Польского район.
3.  Контрольно-ревизионные мероприятия подразделяются на следующие виды: сплошные или выборочные – в зависимости от объема проверки документов. При сплошном контрольно-ревизионном мероприятии проводится проверка всех финансовых и бухгалтерских документов, реестров, отчетов и других материалов проверяемого объекта по операциям со средствами местного бюджета и с муниципальной собственностью за проверяемый период. При выборочном контрольно-ревизионном мероприятии проверяется лишь часть указанных документов на выбор в зависимости от поставленных вопросов за определенный промежуток времени.

4. В дополнение к указанным видам контрольно-ревизионных мероприятий может проводиться встречная проверка, которая заключается в сопоставлении двух экземпляров одного и того же документа или различных документов, связанных между собой единством операций и находящихся в различных организациях, ведущих расчёты (распорядитель и получатель), или в разных подразделениях одного объекта, либо в подтверждении (документальном или фактическом) осуществления определенных действий проверяемым объектом.

5. Основанием для проведения контрольно-ревизионных мероприятий является план работы контрольно-счётного органа, утвержденный директором контрольно-счетного органа.

6.  Обязательным условием проведения контрольно-ревизионного мероприятия является наличие утвержденной программы, в которой должны быть отражены следующие вопросы:

6.1. Цель контрольно-ревизионного мероприятия;

6.2. Вопросы контрольно-ревизионного мероприятия;

6.3. Объект контрольно-ревизионного мероприятия (перечень проверяемых объектов);

6.4. Проверяемый период деятельности.

Программа утверждается директором контрольно-счетного органа.

7. На каждое контрольно-ревизионное мероприятие контрольно-счётного органа оформляется удостоверение о проведении контрольно-ревизионного мероприятия на бланке установленной формы, в котором указываются:

7.1. Основание проведения контрольно-ревизионного мероприятия;

7.2. Фамилия, имя, отчество и должность руководителя контрольно-ревизионного мероприятия (руководителя группы) или должностных лиц, участвующих в нем;

7.3. Наименование проверяемого объекта;

7.4. Тема контрольно-ревизионного мероприятия;

7.5. Дата начала и окончания (или количество дней) проведения контрольно-ревизионного мероприятия;

7.6. Проверяемый период деятельности.

Примерная форма удостоверения приведена в приложении № 1.

Срок проведения контрольно-ревизионного мероприятия, состав ревизионной группы и ее руководитель определяются директором контрольно-счётного органа с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач контрольно-ревизионного мероприятия и особенностей проверяемого объекта, и, как правило, не могут превышать 45 календарных дней.

Удостоверение подписывается директором контрольно-счётного органа
8. Решение о продлении первоначально установленного срока принимается директором контрольно-счётного органа.

9. Контрольно-ревизионные мероприятия осуществляются по месту нахождения проверяемого объекта либо по месту нахождения контрольно-счётного органа. В последнем случае должностные лица проверяемого объекта обязаны представить все запрашиваемые ответственными лицами контрольно-счётного органа документы в их распоряжение. Должностные лица контрольно-счётного органа несут ответственность за сохранность переданных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации, Владимирской области и нормативными правовыми актами муниципального образования Юрьев-Польский район.

Перед тем как приступить к контрольно-ревизионному мероприятию, руководитель контрольно-ревизионного мероприятия (руководитель группы) предъявляет удостоверение на право проведения контрольно-ревизионного мероприятия  руководителю проверяемого объекта для письменного ознакомления и, при необходимости, знакомит его с программой контрольно-ревизионного мероприятия, представляет участвующих в нем должностных лиц, решает организационно-технические вопросы, связанные с проведением контрольно-ревизионного мероприятия.

10. Контрольно-ревизионные мероприятия проводятся в строгом соответствии с утвержденной программой путем проверки:

10.1. Учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию;

10.2. Фактического соответствия совершённых операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.;

10.3. Сличения имеющихся в проверяемом объекте записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными, находящимися в тех организациях, от которых получены или которым выданы денежные средства, материальные ценности и документы;

10.4. Наличия и движения материальных ценностей и денежных средств (инвентаризация имущества), правильности формирования затрат, достоверности объемов выполненных работ и оказанных услуг, обеспечения сохранности денежных средств и материальных ценностей;

10.5. Достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и финансовой отчетности, в том числе соблюдение установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставление показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;

10.6. Использования и сохранности бюджетных и внебюджетных средств, а также муниципальной собственности;

10.7. В необходимых случаях организации и состояния внутреннего (ведомственного) контроля.

11. При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета на проверяемом объекте должностные лица составляют об этом акт, приостанавливают  проведение контрольно-ревизионного мероприятия, а руководитель контрольно-ревизионного мероприятия (руководитель группы) докладывает директору контрольно-счётного органа для принятия решения.

12. Если в ходе проведения контрольно-ревизионного мероприятия возникает ситуация, когда должностному лицу, предъявившему направление на право проведения контрольно-ревизионного мероприятия, должностным лицом проверяемого объекта отказано в допуске на проверяемый объект, предоставлении необходимой для проверки информации, а также в случае задержки с ее предоставлением, должностное лицо контрольно-счётной органы доводит до сведения должностного лица и руководителя проверяемого объекта содержание статьи 9 настоящего Регламента и составляет акт об отказе в допуске или в предоставлении информации с указанием даты, места, данных должностного лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.

Указанные акты оформляются в двух экземплярах и подписываются руководителем группы или должностным лицом. Один экземпляр акта передается под расписку руководителю проверяемого объекта или иному соответствующему должностному лицу.

Если в течение суток после передачи акта требования должностного лица контрольно-счётной органы не выполняются, он обязан незамедлительно доложить о происшедшем директору контрольно-счётного органа и направить ему соответствующий акт. Директор контрольно-счётного органа принимает в соответствии с законодательством необходимые меры в отношении лиц, допускающих неправомерные действия, и по обеспечению условий для выполнения программы контрольно-ревизионного мероприятия.

Формы актов по фактам отказа в допуске, непредставления (задержки с представлением, представления в неполном объеме, представления недостоверной информации) необходимой для контрольно-ревизионного мероприятия информации приведены в приложениях № 2 и 3 к настоящему Регламенту.

13. Результаты контрольно-ревизионного мероприятия оформляются в виде акта, в котором должно быть отражено следующее:

13.1. Дата, номер и место составления акта;

13.2. Основание проведения контрольно-ревизионного мероприятия;

13.3. Фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего (проводивших) контрольно-ревизионное мероприятие;

13.4. Цель, объект (объекты) контрольно-ревизионного мероприятия и реквизиты объекта (объектов) контрольно-ревизионного мероприятия;

13.5. Проверяемый период деятельности и срок проведения контрольно-ревизионного мероприятия;

13.6. Содержательная часть акта — ответы на вопросы программы проведения ревизии (проверки). Вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта и характеристика этих фактов (описываются факты нарушений законодательства).

Форма акта по результатам контрольно-ревизионного мероприятия  приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

14. Акт составляют и подписывают должностные лица, проводившие контрольно-ревизионные мероприятия на данном проверяемом объекте.

15. При составлении акта должны соблюдаться объективность изложения, краткость и ясность формулировок, логическая и хронологическая последовательность, документальное обоснование всех изложенных фактов со ссылкой на даты и номера нормативно-правовых актов, конкретных первичных бухгалтерских, и других документов.

Если на проверяемом объекте контрольно-счётный орган проводил контрольно-ревизионное мероприятие в предшествующем периоде, то в акте следует отметить, какие из требований, рекомендаций и предложений, данных по результатам предыдущего контрольно-ревизионного мероприятия, выполнены либо не выполнены.

16. Акт доводится для ознакомления руководства проверяемого объекта. Руководство проверяемого объекта имеет право выразить свое мнение о результатах контрольно-ревизионного мероприятия (возражения, разногласия), которое прилагается к акту и направляется вместе с подписанным экземпляром акта в адрес контрольно-счётного органа в срок не позднее пяти рабочих дней. Отказ от подписи в ознакомлении с актом руководством проверяемого объекта не является препятствием для дальнейшей работы по итогам проведенного контрольно-ревизионного мероприятия.

17. В акте контрольно-ревизионного мероприятия не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверки, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам. В нем не должна даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально ответственных лиц проверяемого объекта, квалифицироваться их поступки, намерения и цели.

18. Материалы контрольно-ревизионного мероприятия состоят из акта (актов) контрольно-ревизионного мероприятия и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц и т.п.).

Материалы каждого контрольно-ревизионного мероприятия в делопроизводстве контрольно-счётного органа должны составлять отдельное дело с соответствующим номером, наименованием и количеством томов этого дела, а также описью прилагаемых документов (материалов) контрольно-ревизионного мероприятия.

Статья 15. Сроки и особенности оформления результатов проведенных контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий

1. Сроки оформления результатов контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий, рассматриваемые в данном разделе, являются максимальными. При этом работники контрольно-счётного органа должны стремиться к оформлению данных результатов в кратчайшие сроки.

2. Срок оформления результатов контрольно-ревизионного мероприятия не входит в срок проведения контрольно-ревизионного мероприятия.

3. Акт по результатам контрольно-ревизионного мероприятия оформляется в срок не более чем 5 рабочих дней после окончания данного мероприятия.

4. В случае представления руководством проверяемого объекта возражений (разногласий) по результатам контрольно-ревизионного мероприятия в установленные сроки, должностное лицо, проводившее данное мероприятие по поручению директора в срок не более 3 рабочих дней подготавливает заключение на данные возражения (разногласия). Сроки подготовки заключений на возражения (разногласия) могут быть продлены по решению директора контрольно-счётного органа на основании мотивированной докладной записки. Заключение на возражения (разногласия) оформляются на бланке письма контрольно-счётного органа и подписываются директором.

5. Сроки и особенности оформления результатов экспертно-аналитических мероприятий. После составления проекта отчёта, должностное лицо, проводившее данное мероприятие в течение 5 рабочих дней готовит по результатам контрольного мероприятия проекты информационных писем, для направления их в адрес, главы муниципального образования Юрьев-Польский район, отраслевого органа, в ведении которого находится проверяемый объект (объекты), а также в адрес проверяемого объекта или иные адреса в случае необходимости.

Информационные письма должны содержать общую информацию о результатах контрольного мероприятия, сделанные по результатам данного мероприятия выводы, а также (в случае необходимости) предложения по устранению нарушений, выявленных контрольным мероприятием.

6. Сроки подготовки экспертных заключений на проект бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район на очередной финансовый год и отчёта об исполнении бюджета устанавливаются Бюджетным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования.

7. Сроки подготовки аналитических записок устанавливаются планом работы контрольно-счётного органа на соответствующий год.
Статья 16.  Представления и предписания контрольно-счётного органа
1. Контрольно-счётный орган по результатам проведения контрольно-ревизионных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба, муниципальному образования или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

2. Представление контрольно-счётного органа подписывается директором контрольно-счётного органа.

3. Органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме контрольно-счётный орган о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.

4. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счётного органа контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений контрольно-счётный орган направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание.

5. Предписание контрольно-счётного органа должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания.

6. Предписание контрольно-счётного органа подписывается директором контрольно-счётного органа.

7. Предписание контрольно-счётного органа должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

8. Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания контрольно-счётного органа влечет за собой ответственность, установленную  законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Владимирской области.

9. В   случае,   если   при   проведении   контрольных  мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета муниципального образования Юрьев-Польский район, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, контрольно-счётный орган незамедлительно  передает  материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.

Статья 17.  Гарантии прав проверяемых органов и организаций

1. Акты, составленные контрольно-счётным органом при проведении контрольно-ревизионных мероприятий, доводятся до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций, представленные в сроки, установленные законом субъекта Российской Федерации,  прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.

2. Проверяемые органы и организации и их должностные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании недействительным полностью или частично предписания контрольно-счётного органа, а также обратиться с жалобой на действия (бездействие) контрольно-счётного органа в Совет народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район. Подача заявления не приостанавливает действия предписания.

Статья 18. Взаимодействие контрольно-счётного органа с государственными и муниципальными органами

1. Контрольно-счётный орган при осуществлении своей деятельности имеет право взаимодействовать с иными органами местного самоуправления муниципального образования Юрьев-Польский район, территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, территориальными органами Федерального казначейства, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, Владимирской области, муниципального образования Юрьев-Польский район, заключать с ними соглашения о сотрудничестве, обмениваться результатами контрольной и экспертно-аналитической деятельности, нормативными и методическими материалами.

2. Контрольно-счётный орган при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, со Счетной палатой Российской Федерации, Счетной палатой Владимирской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Владимирской области.

3. В целях координации своей деятельности контрольно-счётный орган и иные органы местного самоуправления могут создавать как временные, так и постоянно действующие совместные координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы.

4. Контрольно-счётный орган вправе планировать и проводить совместные контрольные и экспертно-аналитические мероприятия со Счетной палатой Владимирской области, обращаться в Счетную палату Владимирской области по вопросам осуществления Счетной палатой Владимирской области анализа деятельности контрольно-счётного органа и получения рекомендаций по повышению эффективности его работы.

5. Контрольно-счётный орган по письменному обращению контрольно-счетных органов других муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятиях.

6. Контрольно-счётный орган вправе привлекать к участию в проводимых им контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий на договорной основе аудиторские организации, отдельных специалистов.

Статья 19. Обеспечение доступа к информации о деятельности контрольно-счётного органа
1. Контрольно-счётный орган в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте муниципального образования Юрьев-Польский район Владимирской области и опубликовывает в районной газете «Вестник Ополья» информацию о проведенных контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

2. Контрольно-счётный орган ежегодно представляет отчет о своей деятельности Совету народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район. Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации или размещается в сети Интернет только после его рассмотрения Советом народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.

Статья 20. Материальное обеспечение работников контрольно-счётного органа
1. Работникам контрольно-счётного органа устанавливается денежное вознаграждение и иные выплаты в соответствии со штатным расписанием и действующим положением о системе оплаты труда работников контрольно-счетного органа.

Статья 21.  Финансовое обеспечение деятельности контрольно-счётного органа
1. Финансовое обеспечение деятельности контрольно-счётного органа предусматривается в объеме, позволяющем обеспечить осуществление возложенных на него полномочий.

2. Расходы на обеспечение деятельности контрольно-счётного органа предусматриваются в бюджете муниципального образования Юрьев-Польский район на содержание органов местного самоуправления в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

3. Контроль за использованием контрольно-счётным органом бюджетных средств и муниципального имущества осуществляется на основании правовых актов Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район.
Приложение №1
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                                                                    №                     

                                                                                         (дата)                           (номер удостоверения)
УДОСТОВЕРЕНИЕ
Поручается проведение ревизии:
Проверяемая организация:
Тема ревизии:
Проверяемый период: 

Основание:
Начало ревизии
        Окончание ревизии

Директор МКУ «Контрольно-счетный орган     

муниципального образования Юрьев-Польский район»                                                                                            

                                                                                                           (подпись, печать)

Приложение №2

АКТ

по факту отказа в допуске

«___»__________ 20__ года                                                                                        г. Юрьев-Польский
В соответствии с пунктом ___ плана работы контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район; обращением Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район; поручением главы муниципального образования Юрьев-Польский район от ____ исх. № ___; иные основания, работниками контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район

_____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

проводится контрольно-ревизионное мероприятие____________________________________

                                                                         (название контрольно-ревизионного мероприятия)

Работникам контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район ______________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

после предъявления ими удостоверения на право проведения контрольно-ревизионного мероприятия должностным лицом проверяемого объекта____________________________________
______________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

отказано в допуске____________________________________________________________________ (наименование органа местного самоуправления Юрьев-Польского района, предприятия, учреждения, организации)

Это является нарушением Устава контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (иному соответствующему должностному лицу)__________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления Юрьев-Польского района, предприятия, учреждения, организации)

____________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)

Подписи:

Контрольно-счётный орган                                              _______________________________                          
_______________________________                             _______________________________

                 (должность, ФИО)                                                           (должность, ФИО)

Один экземпляр акта получил                              __________________________

                                                                                            (подпись, ФИО) 

Приложение №3
АКТ

по факту непредставления, несвоевременного представления сведений (информации) или представления сведений (информации) в неполном или искаженном виде по запросу контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район (должностного лица контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район)

«___»__________ 20__ года                                                                                          г.Юрьев-Польский
В соответствии с пунктом ___ плана работы контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район; обращением Совета народных депутатов муниципального образования Юрьев-Польский район; поручением главы муниципального образования Юрьев-Польский район от ____ исх. № ___; иные основания, работниками контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район

_____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

проводится контрольно-ревизионное мероприятие____________________________________

                                                                         (название контрольно-ревизионного мероприятия)

Работниками контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район _____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

была запрошена «___»_________20__года информация, необходимая для проведения контрольно-ревизионного мероприятия контрольно-счётным органом  муниципального образования Юрьев-Польский район по следующим вопросам:________________________________________________

К настоящему времени должностным лицом______________________________________________

____________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления Юрьев-Польского района, предприятия, учреждения, организации)

_____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

информация (не представлена, представлена в неполном или искаженном виде).

Это является нарушением Устава контрольно-счётного органа муниципального образования Юрьев-Польский район.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (вышестоящему должностному лицу)_______________________________________________

(наименование органа местного самоуправления Юрьев-Польского района, предприятия, учреждения, организации)

_____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)

Подписи:

Контрольно-счётный орган                                              _______________________________                          
_______________________________                             _______________________________

                 (должность, ФИО)                                                           (должность, ФИО)

Один экземпляр акта получил                              __________________________

                                                                                            (подпись, ФИО) 
Приложение №4

г.Юрьев-Польский                                                                «__»______ 20__ года

АКТ   

На основании удостоверения №___ от _________ года, выданного  муниципальным казенным учреждением «Контрольно-счетный орган муниципального образования Юрьев-Польский район», __________________

______________________________________________________________

(ФИО, должности лиц, проводивших ревизию, проверку)

проведена ревизия (проверка) финансово-хозяйственной деятельности _____

_________________________________________________________________ 
(наименование проверяемого предприятия, организации, учреждения)

за период ______________________________________________________.

                                         (указывается проверяемый период)

Ревизия начата: _____________  

                                                                          окончена: _____________  

РЕВИЗИЕЙ (ПРОВЕРКОЙ) УСТАНОВЛЕНО:

Отражается содержательная часть контрольно-ревизионного мероприятия в соответствии с планом ревизии (проверки).

Заключительная часть

В целом в ходе ревизии (проверки) выявлено следующее:
-

-

- _________________________________________________

              (в общем виде отражаются основные моменты акта)

Подписи:

Контрольно-счётный орган                           _______________________________                          
_______________________________                             _______________________________

                 (должность, ФИО)                                                           (должность, ФИО)

Один экземпляр акта с приложениями получил

                                                                                                              (подпись)

          (дата)
�


муниципальное казенное учреждение контрольно-счетный орган муниципального образования      Юрьев-Польский район


    	















